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Microsoft Excel
Básico Intermedio
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Al finalizar el curso, los participantes serán
capaces de:

Moverse con seguridad en la interfaz
de Excel.
Trabajar eficientemente con hojas de
cálculo.
Incluir, administrar y asegurar la
información.
Aplicar funciones matemáticas y de
texto.
Configurar, visualizar e imprimir
trabajos en Excel.
Gestionar documentos en Excel, crear
gráficos, tablas, dashboards y
reportes.
Ser competentes en el análisis de
información en diferentes campos
profesionales como mercadeo,
recursos humanos, contabilidad,
finanzas, administración general o
estadística.

Descripción
El programa está diseñado para aplicar un
conjunto de software de productividad y
bases de datos que ayudan a ahorrar
tiempo y organizarse. Las eficaces
características de administración
permiten mantener la información de los
clientes en un único lugar, crear
documentos, hojas de cálculo y
presentaciones dinámicas, y gestionar
bases de datos sin necesidad de
experiencia previa ni personal técnico.

Perfil de Salida

Plan de estudio
Curso Libre

Introducción a Excel
Formato y Manipulación de Datos
Gestión Avanzada de Hojas de Cálculo
Bases de Datos en Excel
Herramientas Gráficas y de Análisis

Requisitos de
ingreso

Título de sexto, noveno año o
bachillerato
Fotocopia del documento de
identidad

Requisitos de
titulación

Aprobación completa del plan de
estudios.
Estar al día con todas las obligaciones
financieras y administrativas con la
Institución.

Duración: 3 meses
Horas: 90

Los títulos cumplen con los requisitos
solicitados por SUCADES (Subsistencia de
Capacitación de Desarrollo del Régimen
del Servicio Civil) para concursos de
carrera docente y profesional, tanto en el
sector público como privado.


